
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูมือการปฏิบัติงานจัดเก็บรายได้ 

 กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลหนองแสง 

 

 

 

 



 
คํานํา 

ด้วย องค์การบริหารส่วนตำบลหนองแสง อําเภอวาปีปทุม จังหวัดมหาสารคาม เปนหนวยงาน 
องคกรปกครองสวนทองถิ่น ซึ่งมีอํานาจหนาที่ในการดําเนินการจัดเก็บรายไดที่ตองจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบดวย 
ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ภาษีปาย และคาธรรมเนียมใบอนุญาตตาง ๆ ทั้งนี้เพื่อการจัดเก็บรายไดทุกประเภท 
มีประสิทธิภาพไดจะตองครอบคลุมถึงขั้นตอน กิจกรรมที่จะดําเนินการในการจัดเก็บรายไดดังกลาว จึงจัดทํา   
คูมือการปฏิบัติงาน การจัดเก็บรายได เพื่อเปนเครื่องมือในการกํากับการปฏิบัติงานใหเปนไปดวยความ          
เรียบรอย ถูกตอง รวดเร็ว สามารถตอบสนองความตองการของประชาชน ไดอยางมีประสิทธิภาพและ           
ผูปฏิบัติงานไดทราบขั้นตอนการปฏิบัติงานที่ถูกตองใหสอดคลองกับเปาหมายขององคกรในทิศทางเดียวกัน 
เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัติงานใหบรรลุตามเปาหมายสูงสุด 

 

 

                                              จัดทำโดย งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
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ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง  
หมายถึง ท่ีดิน หมายความวา พ้ืนดิน และใหหมายความรวมถึงพ้ืนท่ีท่ีเปนภูเขา พ้ืนท่ีท่ีเปนน้ํา 

สิ่งปลูกสราง หมายความวา โรงเรือน อาคาร ตึก หรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ท่ีบุคคลอาจเขาอยูอาศัยหรือใชสอย 
ไดหรือท่ีใชเปนท่ีเก็บสินคา หรือประกอบการอุตสาหกรรม หรือพาณิชยกรรม และใหหมายความรวมถึงหอง 
ชุดหรือแพท่ีบุคคลอาจใชอยูอาศัยได หรือท่ีมีไวเพ่ือหาผลประโยชนดวย 

หองชุด หมายความวา หองชุดตามกฎหมายวาดวยอาคารชุดท่ีไดออกหนังสือแสดงกรรมสิทธิ์หองชุด

แลวซ่ึงบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล เปนเจาของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง หรือเปนผูครอบครองหรือทําประโยชน

ในท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐ  ซ่ึงเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้และให

หมายความรวมถึงผูมีหนาท่ีท่ีเสียภาษีแทนผูเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ดวย (มาตรา ๕) 

ผูมีหนาท่ีเสียภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

ซ่ึงบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล เปนเจาของท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง หรือเปนผูครอบครองหรือทํา

ประโยชนในท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางอันเปนทรัพยสินของรัฐ  ซ่ึงเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 

และใหหมายความรวมถึงผูมีหนาท่ีท่ีเสียภาษีแทนผูเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ดวย (มาตรา ๕) ผูท่ีเปน

เจาของหรือครอบครองท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางอยูในวันท่ี ๑ มกราคมของปใดเปนผูมีหนาท่ีเสียภาษีสําหรับ 

ปนั้น ตามท่ีกําหนดในพระราชบัญญัตินี้ (มาตรา ๙ วรรคหนึ่ง) 

กําหนดระยะเวลาแจงการประเมินและผูเสียภาษีชําระภายในเดือน เมษายน 

ใหผูบริหารแตงต้ังเจาพนักงานสํารวจและประกาศกําหนดระยะเวลาสํารวจท่ีดินและสิ่งปลูกสราง

จัดทําบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสรางประกาศบัญชีรายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ประชาชนตรวจสอบ

รายการท่ีดินและสิ่งปลูกสรางเพ่ือแกไข ภายในเดือนพฤษภาคม – พฤศจกิายน ของทุกป 

หลักฐานท่ีตองนําไปแสดงเพ่ือชําระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

๑. บัตรประจําตัวประชาชน 

๒. สําเนาทะเบียนบาน 

๓. หลักฐานท่ีแสดงถึงการเปนเจาของท่ีดินตามท่ีกฎหมายกําหนด เชน โฉนด , น.ส.๓ ,

ส.ค.๑ ฯ 

๔. หนังสือรับรองหางหุนสวนบริษัท 

๕. หนังสือมอบอํานาจกรณีท่ีใหผูอ่ืนมาทําการแทน 

ข้ันตอนการชําระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

๑. เจาพนักงานแจงการประเมินภาษีโดยสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษีภายใน 

เดือนกุมภาพันธ 

๒. การแจงการประเมินภาษีและแบบประเมินภาษี ใหเปนตามรัฐมนตรีวากกระทรวง 

มหาดไทยกําหนดรายการท่ีดินหรือสิ่งปลูกสราง ราคาประเมินทุนทรัพย อัตราภาษี จํานวนภาษีท่ีตองชําระ 

๓. การประเมินภาษี ใหพนักงานประเมินมีอํานาจเรียกผูเสียภาษีหรือบุคลซ่ึงเก่ียวของ 

มาใหถอยคําหรือสงเอกสาร หรือหลักฐานอ่ืนใดมาเพ่ือตรวจสอบภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยจะตองมี 

หนังสือแจงใหบุคคลดังกลาวหนาไมนอยกวา ๗ วัน 
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๔. การสงคําสั่งเปนหนังสือ หนังสือแจงการประเมินหรือหนังสืออ่ืน เชนการแจงเตือน 

ใหเจาหนาท่ีสงใหแกผูรับโดยตรงหรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอนรับ หรือใหสง ณ  ภูมิลําเนา หรือถ่ินท่ีอยูหรือ 

สถานท่ีทําการของบุคคลนั้น ในระหวางเวลาพระอาทิตยตก หรือในเวลาทําการของบุคคลนั้น  

ถาไมพบผูรับ ณ ภูมิลําเนาหรือถ่ินท่ีอยูหรือสถานทําการของผูรับ จะสงใหแกบุคคลใดซ่ึงบรรลุนิติภาวะแลว 

และอยู ณ ภูมิลําเนาหรือถ่ินท่ีอยูสถานท่ีทําการท่ีปรากฏวาเปนของผูรับนั้นก็ได 

๕. มีการประเมินผิดพลาดหรือไมครบถวนใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีอํานาจทบทวน 

ประเมินภาษีใหถูกตองตามท่ีผูเสียภาษีมีหนาท่ีตองเสียภาษี การทบทวนการประเมินภาษีใหมจะกระทํามิได 

เม่ือพน ๓ ป นับตั้งแตวันสุดทายแหงกําหนดเวลาการชําระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ 

๖. กําหนดเวลาการชําระภาษีหรือแจงรายการตางๆ หรือกําหนดเวลาการคัดคานการ

ประเมินภาษี ตามท่ีกําหนดไวในพระราชบัญญัติ ถาผูมีหนาท่ีตองปฏิบัติตามกําหนดเวลาดังกลาวเหตุจําเปน

จนไมสามารถจะปฏิบัติตามกําหนดเวลาได ใหยื่นคํารองขยายหรือเลื่อนกําหนดเวลากอนกําหนดเวลาสิ้นสุดลง  

เม่ือผูบริหารทองถ่ินพิจารณาเห็นเปนการสมควร จะใหขยายหรือใหเลื่อนกําหนดเวลาออกไปอีกตามความ

จําเปนแกกรณีก็ได   

๗. ใหผูเสียภาษีชําระภาษีตามแบบแจงการประเมินภาษีภายในเดือนเมษายนของทุกป   

ณ ท่ีทําการเทศบาลตําบลสองสลึง   

๘. การชําระภาษีใหถือวาวันท่ีพนักงานจัดเก็บภาษีลงลายมือชื่อในใบเสร็จรับเงิน 

เปนวันท่ีชําระภาษี                      

๙. ผูชําระภาษีสามารถชําระภาษีโดยทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ หรือโดยการ 

ชําระผานธนาคารหรือโดยวิธีอ่ืนใดนั้น ตามท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนด 

เงินเพ่ิม 

ภาษีท่ีมิไดชําระภายในเวลาท่ีกําหนดใหถือเปนภาษีคางชําระ มีหนังสือแจงเตือนผูชําระภาษีคาง

ชําระ ภายในเดือนพฤษภาคมของทุกป เพ่ือใหมาชําระภาษีคางชําระ พรอมทั้ง เบี้ยปรับและ เงิน เ พิ่ม            

รอยละ ๔๐ ของจํานวนภาษีคางชําระ เวนแตผูเสียภาษีไดชําระภาษีกอนจะไดรับหนังสือแจง เตือน  ให เสีย

เบี้ยปรบัรอยละ ๑๐ ของจํานวนภาษีคางชําระ การชําระภาษีตามพระราชบัญญัตินี้มีสิทธิ์ขอผอนชําระเปนงวด  ๆ

ละ เทาๆ กันก็ได จํานวน ๓ งวดและจํานวนเงินคาภาษีเกินกวา ๓,๐๐๐.- บาท รวมท้ังหลักเกณฑและวิธีผอน

ชําระใหเปนไปตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวง กรณีท่ีผูเสียภาษีท่ีขอผอนชําระไมชําระไมชําระภาษีตาม

ระยะเวลาท่ีกําหนดในการผอนชําระ ใหผูเสียภาษีหมดสิทธิท่ีจะผอนชําระ และตองเสียเพ่ิมอีกรอยละ ๑ ตอ

เดือนของจํานวนภาษีท่ีคางชําระ เศษของเดือนใหนับเปน ๑ เดือน  กรณีที่ตองมีการชําระภาษี เ พิ่มเติม  

ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน แจงการประเมินภาษีใหม และสงแบบประเมินภาษีใหแกผูเสียภาษี และใหผู

เสียภาษีชําระภาษีท่ีตองเสียเพ่ิมเติมภายใน ๓๐ วันนับแตวันท่ีไดรับแจงประเมิน  
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บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

๑. เม่ือพน ๙๐ วันนับตั้งแตวันท่ีไดรับหนังสือแจงเตือนดังกลาวแลว ใหผูบริหารทองถ่ินมีอํานาจ 

ออกคําสั่งเปนหนังสือยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสินของผูเสียภาษีเพ่ือนําเงินมาชําระภาษีคางชําระ 

เบี้ยปรับ เงินเพ่ิม และคาใชจายไดอันเนื่องมาจากการ ยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพยสินนั้นได แตหาม 

มิใหยึดหรืออายัดทรัพยของผูเสียภาษีเกินกวาความจําเปนท่ีพอจะชําระภาษีคางชําระ เบี้ยปรับ เงินเพ่ิมและ 

คาใชจาย 

๒. เพ่ือประโยชนในการยึดหรืออายัดทรัพยสิน ใหผูบริหารทองถ่ินหรือเจาหนาท่ีซ่ึงไดรับ 

มอบหมายจากผูบริหารทองถ่ินมีอํานาจเรียกผูเสียภาษีมาใหถอยคํา สั่งใหผูเสียภาษีนําบัญชี เอกสาร หรือ 

หลักฐานอ่ืนอันจําเปนแกการจัดเก็บภาษีคางชําระมาตรวจสอบ 

๓. ออกคําสั่งเปนหนังสือใหเจาหนาท่ีทําการตรวจสอบ คน หรือยึดบัญชี เอกสารหรือหลักฐาน 

อ่ืนของผูเสียภาษี เขาไปในท่ีดินและสิ่งปลูกสรางหรือสถานท่ีอ่ืนท่ีเก่ียวของในระหวางเวลาพระอาทิตยข้ึน

ถึงพระอาทิตยตกหรือในเวลาทําการของสถานท่ีนั้นเพ่ือสอบถามบุคคลใดๆ การดําเนินการตองใหเวลา

ลวงหนา ไมนอยกวา ๗ วัน นบัแตวันท่ีไดรับหนังสือเรียนคําสั่งและการออกคําสั่ง และทําการตองเปนไป

ตามระเบียบท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยกําหนด 

การอุทธรณ 

ถาผูเสียภาษีรายใดไดรับแจงการประเมินแลว เห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิคัดคาน 

และขอใหผูบริหารทองถ่ินพิจารณาทบทวนการประเมินหรือเรียกเก็บภาษีได 

ผูเสียภาษียืนคํารองตอผูบริหารทองถ่ินภายใน ๓๐ วัน นับแตไดรับแจงการประเมินหรือเรียกเก็บภาษี 

ผูบริหารทองถ่ินตองพิจารณาคํารองของผูเสียภาษีใหเสร็จแลวภายใน ๖๐ วันนับตั้งแตวันท่ี 

ไดรับคํารองดังกลาว และแจงสั่งพรอมดวยเหตุผลเปนหนังสือไปยังผูเสียภาษีโดยไมชักชา กรณี ท่ีผูบริหาร

ทองถ่ินพิจารณาคํารองของผูเสียภาษีไมแลวเสร็จภายในระยะเวลาดังกลาว ใหถือวาผูบริหารทองถ่ิน

เห็นชอบกับคํารองของผูเสียภาษี 

การขอคืนภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

กําหนดใหผูใดเสียภาษีโดยไมมีหนาท่ีตองเสียภาษีเกินกวาจํานวนท่ีตองเสียไมวาโดยความผิดพลาด 

ของตนเองหรือจากการประเมินขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ผูนั้นมีสิทธิไดรับเงินคืน โดยการขอรับเงินคืน 

ใหยื่นคํารองตอผูบริหารทองถ่ินตามแบบท่ีรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยประกาศกําหนด ภายใน ๓ ป 

นับแตวันท่ีชําระ ในการนี้ใหยื่นคํารองสงเอกสาร หลักฐานหรือคําชี้แจงใดๆ ประกอบคํารองดวย 

กําหนดระยะเวลาประกาศบัญชีรายการท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

เม่ือพนักงานสํารวจไดดําเนินการสํารวจท่ีดินและสิ่งปลูกสรางภายในเขตองคกรปกครองสวนทองถ่ิน

แลว ใหประกาศบัญชีดังกลาว ณ สํานักงานหรือท่ีทําการขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานท่ีอ่ืนดวย

ตามท่ีเห็นสมควร ภายในเดือนพฤศจิกายน ของทุกป 
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ภาษีปาย  

หมายถึง ปายท่ีแสดงชื่อยี่หอ หรือเครื่องหมายท่ีใชในประกอบการคา หรือประกอบกิจการ 

อ่ืนเพ่ือหารายได หรือโฆษณาการคา หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายไดไมวาจะแสดง หรือ โฆษณาไวท่ีวัตถุใดๆ  

ดวยอักษร ภาพ หรือเครื่องหมายท่ีเขียน แกะสลัก หรือทําใหปรากฏดวยวิธีอ่ืน 

ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย 

๑. เจาของปาย 

๒. ในกรณีท่ีไมมีผูยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย หรือเม่ือพนักงานเจาหนาท่ีไมอาจหาตัว 

เจาของปายนั้นไดใหถือวาผูครอบครองปายนั้นเปนผูเสียภาษีปาย ถาไมอาจหาตัวผูครอบครองปายนั้นไดให

ถือวาเจาของหรือผูครอบครองอาคารหรือท่ีดินท่ีปายตั้งอยูนั้นเปนผูเสียภาษีปาย 

กําหนดระยะเวลาย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือชําระภาษีปาย 

๑. ใหเจาของท่ีผูครอบครองปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตอเจาหนาท่ีจัดเก็บรายได 

กองคลัง เทศบาลตําบลสองสลึง อําเภอแกลง จังหวัดระยอง ภายในเดือนมกราคม – มีนาคมของทุกป 

๒. ผูใดติดตั้งปายอันตองเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งปายใหมแทนปายเดิมหรือ 

เปลี่ยนแปลงแกไขพ้ืนท่ีปาย ขอความ ภาพ อันเปนเหตุใหตองเสียภาษีเพ่ิมข้ึนใหยื่นแบบแสดงรายการ

ภาษีปายใหมภายใน ๑๕ วัน นับตั้งแตวันท่ีติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแกไข 

๓. ในกรณีท่ีมีการยายโอน (เปลี่ยนเจาของ) ใหผูรับโอนแจงการรับโอนเปนหนังสือตอ 

เจาหนาท่ี ของเทศบาลตําบลสองสลึง อําเภอแกลง จังหวัดระยอง ภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแตวันรับโอน 

หลักฐานท่ีตองนําไปแสดงเพ่ือเสียภาษีปาย 

๑. บัตรประจําตัวประชาชน 

๒. ทะเบียนการคา,ทะเบียนพาณิชย (ถามี) 

๓. ใบเสร็จรับเงินปท่ีผานมา (ในกรณีท่ีชําระภาษีปายมาแลว) 

๔. สําเนาทะเบียนบาน 

๕. ทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม (ถามี) 

๖. หนังสือรับรองหางหุนสวนบริษัท 

๗. ใบอนุญาตติดตั้งปาย (ถามี) 

ข้ันตอนการชําระภาษีปาย 

๑. ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภป.๑) พรอมหลักฐาน 

๒. ผูเสียภาษีชําระเงินคาภาษีปายภายใน ๑๕ วัน นับตั้งแตวันไดแจงการประเมิน 

หากพนกําหนดระยะเวลาเสียเงินเพ่ิมรอยละสองตอเดือนของคาภาษี เศษของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือน 
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อัตราภาษีปาย 

ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. ๒๕๑๐ และกฎกระทรวงกําหนดอัตราภาษีปาย พ.ศ.๒๕๖๓  

ขอ ๒ ใหกําหนดอัตราภาษีปายดังตอไปนี้ 

๑. ปายท่ีมีอักษรไทยลวน 

(ก) ปายท่ีมีขอความท่ีเคลื่อนท่ีหรือเปลี่ยนเปนขอความอ่ืนได ใหคิดอัตรา ๑๐ บาท ตอหารอย

ตารางเชนติเมตร 

(ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา ๕ บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 

๒. ปายท่ีมีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอ่ืน 

(ก) ปายท่ีมีขอความ เครื่องหมาย หรือภาพท่ีเคลื่อนท่ี หรือเปลี่ยนเปนขอความ เครื่องหมาย 

หรือภาพอ่ืนได ใหคิดอัตรา ๕๒ ตอหารอยตารางเซนติเมตร 

(ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา ๒๖ บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 

๓. ปายท่ีไมมีอักษรไทยไมวาจะมีภาพหรือเครื่องหมายใด หรือไม และปายท่ีมีอักษรไทยบางสวนหรือ

ท้ังหมดอยูใตหรือต่ํากวาอักษรตางประเทศ 

(ก) ปายท่ีมีขอความ เครื่องหมาย หรือภาพท่ีเคลื่อนท่ี หรือเปลี่ยนเปนขอความ เครื่องหมาย 

หรือภาพอ่ืนได ใหคิดอัตรา ๕๒ บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร 

(ข) ปายนอกจาก (ก) ใหคิดอัตรา ๕๐ บาท ตอหารอยตารางเซนติเมตร  

ขอ ๓ อัตราภาษีปายตามท่ีกําหนดในกฎกระทรวงนี้ ใหใชบังคับสําหรับปายท่ีตองเสียภาษีปายตั้งแตวันท่ี 

๑ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖๔ เปนตนไป 

เงินเพ่ิม 

หนาท่ีเสียภาษีปายจะตองเสียเงินเพ่ิมในกรณีและอัตราดังตอไปนี้ 

๑. ไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายในเวลาท่ีกําหนดใหเสียเงินเพ่ิม รอยละสิบของคาภาษีปาย 

เวนแตกรณีเจาของปายไดยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายกอนท่ีพนักงานเจาหนาท่ีจะไดแจงใหทราบถึงการ 

ละเวนนั้น ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละหาของคาภาษี 

๒. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายโดยไมถูกตอง ทําใหจํานวนเงินท่ีตองเสียภาษีปายลดนอยลง 

ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสิบของคาภาษีปายท่ีประเมินเพ่ิมเติม เวนแตกรณีเจาของปายไดมาขอ

แกไขแบบแสดงรายการภาษีปายใหถูกตองกอนเจาพนักงานเจาหนาท่ีแจงประเมิน 

๓. ไมชําระภาษีปายในเวลาท่ีกําหนด ใหเสียเงินเพ่ิมรอยละสองตอเดือนของคาภาษีปายเศษของ 

เดือนนับเปนหนึ่งเดือน ท้ังนี้ไมใหนําเงินเพ่ิมตามขอ ๑ และ ขอ ๒ มาคํานวณเปนเงินเพ่ิมตามขอนี้ดวย 
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บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีปาย  

๑. ผูใดแจงขอความอันเปนเท็จ ใหถอยคําเท็จ ตอบคําถามดวยถอยคําอันเปนเท็จ หรือนํา  

พยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษจําคุก

ไมเกิน ๑ ป หรือ ปรับตั้งแต ๕๐,๐๐๐ บาท หรือท้ังจําท้ังปรับ 

๒. ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายตองระวางโทษปรับตั้งแต ๕,๐๐๐ บาท  

ถึง ๕๐,๐๐๐ บาท 

๓. ผูใดไมแจงการรับโอนปายหรือไมแสดงรายการเสียภาษีปายไว ณ ท่ีเปดเผยในสถานท่ี 

ประกอบกิจการ ตองระวางโทษปรับตั้งแต ๑,๐๐๐ บาท ถึง ๑๐,๐๐๐ บาท 

๔. ผูใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจาหนาท่ี หรือไมปฏิบัติตามคําสั่งของพนักงาน 

เจาหนาท่ี ซ่ึงสั่งใหมาใหถอยคําหรือใหสวนบัญชีหรือเอกสารเก่ียวกับปายมาตรวจสอบภายใน

กําหนดเวลาอันสมควร ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน ๖ เดือน หรือปรับตั้ งแต  ๑,๐๐๐ บาท ถึง 

๒๐,๐๐๐ บาทหรือ ท้ังจําท้ังปรับ 

การอุทธรณการประเมินภาษีปาย 

เม่ือผูเสียภาษีไดแจงการประเมิน (ภป.๓) แลวเห็นวาการประเมินนั้นไมถูกตองมีสิทธิ 

อุทธรณการประเมินตอผูบริหารทองถ่ิน หรือผูไดรับมอบหมาย โดยตองยื่นอุทธรณภายใน ๓๐ วัน นับ

แตท่ีไดรับแจง คําวินิจฉัยอุทธรณ ผูอุทธรณมีสิทธิอุทธรณคําวินิจฉัยของผูบริหารทองถ่ินตอศาลภายใน ๓๐ 

วันนับแตวันรับแจงคําวินิจฉัยอุทธรณ 

การขอคืนเงินภาษีปาย 

ผูเสียภาษีปายโดยไมมีหนาท่ีตองเสียภาษีหรือเสียเกินกวาท่ีควรจะตองเสีย ผูนั้นมีสิทธิ์ 

ขอรับเงินคืนโดยยืนคํารองขอคืนภายใน ๑ ป นับแตวันท่ีเสียภาษีปาย 
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ขั้นตอนการย่ืนแบบและ

ชําระภาษีปาย 

เจาของปายหรือผูรับมอบอํานาจยืน่แบบแสดงรายการ 

ภาษีปาย (ภ.ป.1) พรอมหลักฐาน  
ภายในเดือนมีนาคม 

พนักงานเจาหนาท่ีรับแบบและตรวจสอบแบบบันทึกรายการ 

 (ภ.ป.2) รายการเก่ียวกับปาย พรอมประเมินคาภาษีปาย 

ผูเสียภาษีชําระคาภาษีภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีไดรับ

แจงการประเมิน (ภ.ป.3) 

 

พนักงานเจาหนาท่ีแจงรายการประเมิน (ภ.ป.3) 

พนักงานเจาหนาท่ีออกใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7) 

 

กรณีผูรับประเมินไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณ      

การประเมินภาษีไดภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับแจง

การประเมิน 
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กฎหมายท่ีเก่ียวของ 
ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง 

- พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ. 2562  

- ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง การดําเนินการตามพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 

พ.ศ. 2562 

ภาษีปาย 

- พระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 

- กฎกระทรวงกําหนดอัตราภาษีปาย พ.ศ. 2563 

 
 

 


