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คํานํา 
คู่มือการปฏิบ ัติงานเก่ียวกบัการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพที่จดัทําขึ้น 

เน่ืองจากกิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ ตามพระราชบญัญตัิการสาธารณสุข พ.ศ.2535 ในปัจจุบนัมีจํานวน 
ของประเภทกิจการท ัง้สิ้น 135 ประเภท ซึ่งจะเห็นได้ว่า มีจํานวนของประเภทกิจการเพิ่มขึ้นจากเดิม นอกจก 
จํานวนประเภทของกิจการมีจํานวนเพิ่มขึ้นแล้ว ปัญหาปัจจยัเสี่ยงหรือมลพิษที่เกิดขึ้นจกการประกอบกิจการมี 
แนวโน้มเพิ่มขึ้นโดยพิจารณาจากปัญหาเหตุรําคาญ หรือข้อรอ้งเรียนจากประชาชนที่ได้รบัผลกระทบ ปัญหา 
ปจัจยัเสีย่งหรือมลพิษดงักล่าว หากผู้ประกอบการให้ความสําคญั โดยกรปฏบิตังิาตามมาตรการหรือมาตรฐานที ่
กําหนดนั้น คาดว่าจะส่งผลกระทบลดลงรวมท ัง้เจ้าพนกังานท้องถิ่น เจ้าพนกังานสรารณสุข ต้องมีส่วนในการ 
กระตุ้นเตือนให้การสนบัสนุนการปฏบิตัิงานร่วมกบัหน่วยงานทีเ่กี่ยวข้อง ในการปฏิบตังิานควบคุมกิจการที่เป็น 
อ ันตรายต่อสุขภาพให้ เกิดผลได้ เป็นอย่างดีจากเหตุผลความสําค ัญและความจําเป็นด ังกล่าวข้างต ัน            
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมองค์การบริหารส่วนตําบลหนองแสง จึงได้จดัทําคูม่ือการปฏิบตังิานเกี่ยวกบัการ 
ขออนุญาตประกอบกิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพเล่มน้ีขึน้ 
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สารบญั 
 

 หน้า 

คาํนํา (1) 

สารบญั 2 

 3 

ขอบเขต 3 

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ 3 

เอกสารอ้างองิ 3 

แผนภูมกิารทาํงาน 4 

รายละเอียดของข ัน้ตอนการปฏบิตังิานฯ 5 

คาํนิยาม 7 

2. เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง  

- พระราชบญัญตักิรสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และทีแ่ก้ไขเพิม่เตมิ  

- ขอ้บญัญตัอิงค์การบรหิารส่วนตาํบลหนองแสง เรื่อง กจิการทีเ่ป็น 
อนัตรายตอ่สุขภาพ พ.ศ. 2555 

๓. ตวัอยา่งแบบฟอร์มการอนุญาต 
 

- แบบคาํขอรบัใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต  

- แบบ นส.3 ขอใหแ้ก้ไขความถูกตอ้งหรือไม่สมบูรณ์ของคาํขอรบั 
ใบอนุญาต/คาํขอต่อใบอนุญาตการประกอบกิจการ 

 

- แบบหนงัสือ เรื่อง คาํแนะนําใหแ้กไ้ขปรบัปรุงสภาพของสถานทีป่ระกอบ 
กจิการ 

- แบบบนัทกึข้อความ เรื่อง รายงานผลการตรวจสภาพของสถานทีป่ระกอบ 
กจิการเพื่อประกอบการพิจารณาการอนุญาต 

- แบบหนงัสือ เรื่องแจ้งเหตุผลการไม่อนุญาตใหป้ระกอบกิจการ 

- แบบหนงัสือ เรื่อง แจ้งขยายเวลาการพจิารณาอนุญาตประกอบกิจการ 

- ใบอนุญาต 

- แบบหนงัสือ เรื่อง แจ้งการอนุญาตประกิจการ 

- แบบ คส. 5/1 คาํส ั่งไม่อนุญาตใหป้ระกอบกิจการ 

- แบบ คส. 5/2 คาํส ั่งไม่อนุญาตใหต้่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ 
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** การขออนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ ** 

1. วตัถุประสงค ์

เพื่อให้เจ้าหน้าที่ในหน่วยงนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดําเนินการอนุญาตการ 
ประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ ตามพระราชบญัญตักิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ได ้
อยา่งถูกตอ้ง 

2. ขอบเขต 

ครอบคลุมการดําเนิงนของขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในการดําเนินการอนุญาต 
การประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ ตามพระราชบญัญตัิการสาธารณสุข พ.ศ.2535 
ต ัง้แต่ ข ัน้ตอนการรบัคําขอ การตรวจเอกสาร การตรวจสอบกิจการก่อนออกใบอนุญาต จนถึง 
การออกใบอนุญาต 

3. หนว่ยงานทีร่บัผดิชอบ 

องค์การบริหารส่วนตําบลหนองนมววั 

4. เอกสารอา้งองิ 

4.1 พระราชบญัญตักิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และทีแ่ก้ไขเพิ่มเตมิ 

4.2 ขอ้บญัญตัอิงค์กรบรหิารสว่นตาํบลหนองนมววั เรื่อง การควบคุมกจิการทีเ่ป็น 
อนัตรายตอ่สุขภาพ พ.ศ.2559 
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5. แผนภูมกิารทํางาน 
 

ลําดบัที ่ ผงักระบวนการ ระยะเวลา 
(วนัทําการ) 

มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

ตวัชีว้ดั ผูร้บัผดิชอบ 

1 
กาํหนดเจ้าหน้าท่ีผู้รบัผดิชอบ 

1 วนั - - เจ้าพนกังานทอ้งถ่ิน 

2 
รบัคาํขออนุญาตประกอบกจิการ 

1 วนั - - เจ้าพนกังานทอ้งถ่ิน 

3  

 
ตรวจ 
สอบ 

 

 
เอกสารไมค่รบครัง้ที ่1 เอกสารครบ 

 

 
แจ้งเร่ืองใหยื้น่เอกสารเพิม่เตมิ 

 
 

 
ตรวจ 
เอกสาร 

 
 

 

เอกสารไมค่รบครัง้ที ่2 คืนคาํขอ 

ไมเ่กนิ 15 
วนั นบัจาก 
วนัทีไ่ด้ 
รบัคาํขอ 

พ.ร.บ.สธ. 
มาตรา 19, 
มาตรา 45, 

และมาตรา 56 
วรรคแรก 

มีการแจ้ง 
ให้ยืน่ 

เอกสาร 
เพิม่เตมิ 
คืนคาํขอ 

เจ้าหน้าที ่
ผู้รบัผิดชอบ 

  

 
ตรวจ 

ลกัษณะ 

ภายใน 30 
วนันบัแต่ 
วนัทีเ่อกสาร 
ครบถ้วน 

มาตรา56 
วรรคสอง 

- เจ้าพนกังาน 
สาธารณสุขหรือผู้ซึ่ง 
ได้รบัการแต่งตัง้จาก 
เจ้าพนกังานท้องถิ่น 

  
ไม่ผ่าน ผ่าน 

 

 

แจง้คาํสั่งไมอ่นุญาต อนุญาต 

หรือขยายเวลา 
ในการออก 
ใบอนุญาตได ้
2 ครัง้ ครัง้ละ 
ไม่เกิน 15 วนั 

มาตรา 56 
วรรคสาม 

มีการแจ้ง 
ออก 

ใบอนุญาต 
หรือมีการ 
แจ้งไม่ 
อนุญาต 

เจ้าพนกังานทอ้งถ่ิน 
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6. รายละเอยีดของข ัน้ตอนการปฏบิตังิาน ในการอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่ 

สุขภาพตามพระราชบญัญตักิารสาธารณสุข พ.ศ.2535 

6.1 ผูบ้ริหารขององค์กปกครองส่วนท้องถ่ินมอบหมายเจา้หน้าทีข่องท้องถ่ินตนให้  

รบัผดิชอบในการดาํเนินการออกใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

6.2 ผูร้บัผดิชอบรบัคาํขออนุญาต/คาํขอต่ออายุใบอนุญาตทีผู่ป้ระกอบการยืน่ขอต่อ  

เจา้พนกังานทอ้งถิน่ 

6.3 ตรวจเอกสาร จา้หน้าทีต่รวจเอกสารใหแ้ลว้เสร็จภายในสบิหา้วนั ตามมาตรา 54, 

มาตรา 56 วรรคแก รวมถงึเอกสารประกอบทีไ่ดร้บัอนุญาตตามกฎหมายอืน่ทีเ่กี่ยวข้อง 

• หากเอกสารไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ตามที ่กําหนดในข้อบญัญตั ิท้องถิ ่น 

ผูร้บัผดิชอบต้องเสนอเจา้พนกัานท้องถ่ินเพ่ือแจ้งไปยงัผู้ขออนุญาตให้มายืน่เอกสารทีแ่ก้ไข 

ถูกต้องสมบูรณ์เพิม่เตมิ และเจา้หน้าทีต่รวจสอบเสร็จภายในสบิหา้วนั 

ㆍหกเอกสารถูกต้องสมบูรณ์จะเขา้สู่ข ัน้ตอนการตรวจสอบกจิการตามขอ้บญัญตัิ 

ท้องถ่ิน  

ㆍหากเอกสารยงัไม่ถูกต้องสมบูรณ์อีกเป็นคร ัง้ที่ 2 ให้ผู้รบัผดิชอบส่งคืนคาํขอ 

6.4   ผูร้บัผดิชอบจะต้อตรวจสภาพด้านสุขลกัษณะของสถานประกอบกิจการตาม 

ข้อบญัญตัิท้องถิ่น และกฎหมาที ่เก ี ่ยวข ้องภายในสามส ิบว นันบัแต ่ว นัท ี ่ได ้ร บัค ําขอซึ ่งมี 

รายละเอียดถูกต้องหรือครบถ้วนตามที่กําหนดในข้บญัญตัิท้องถิ่นตามมาตรา 56 ว่ากิจการนั้น 

ถูกสุขลกัษณะหรือไม่ตามข้อบญัญตั ิท ้องถิ ่น เมื ผู ้ร บัผ ิดชอบดําเนินการตรวจสภาพด้น 

สุขลกัษณะแลว้ ใหท้าํรายงานและเสนอความเห็นต่อเจ้าพนกังานท้องถิ่นไดเ้ป็น 2 กรณี ดงัน้ี 

(ก) กรณีทีม่ีสภาพถูกต้อครบถว้นตามทีก่ําหนดไวใ้นข้อบญัญตัทิ้องถิ่นและกฎหมายอื่น 

ทีเ่กี่ยวข้องหรือถูกต้องครบถว้นแต่สมควรใหม้ีการปฏบิตักิารใด ๆ เพิม่เตมิจากทีก่าํหนดไวใ้น 

ทอ้งถิ่นเป็นเฉพาะราย ให้เสนอความเห็นวา่ "สมควรออกใบอนุญาต" หรือ "สมควรออก 

ใบอนุญาตโดยมเีงือ่นไข" ได ้

(ข) กรณีที่มีสภาพไม่ถูกต้องครบถ้วนตามที่กําหนดไว้ในข้อบญัญตัิท้องถิ่นและกฎหมาย 

อื่นที่เกี่ยวข้อง ให้ผู้รบัผิดชอบที่ทําการตรวจสภาคําแนะนําให้ผู้ขออนุญาตแก้ไขปรบัปรุงให ้

ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาอนัสมควร ถ้าผู้ขออนุญาตไม่ปฏิบตัิหรือปฏิบตัไิม่ถูกต้องตาม 

คาํแนะนําใหเ้สนอความเห็นว่า "ไมส่มควรออกใบอนุญาต" พรอ้มดว้ยเหตุผลดงักล่าว 
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6.5 เจ้าพนกังานท้องถิ่ต้องออกใบอนุญาต หรือมีหนงัสือแจ้งคําส ั่งไม่อนุญาตพร้อม 

ด้วยเหตุผลให้ผู้ขออนุญาตทราบภายในสามสิบวนันบัแต่วนัที่ได้รบัคําขอซึ่งมีรายละเอียดถูกต้อง 

หรือครบถ้วนตามที่กําหนด ในข้อบญัญตัิท้องถิ่(มาตรา 56 วรรคสอง) ในกรณีที่มีเหตุจําเป็นที ่

เจ้าพนกังานท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีคําส ั่งไม่อนุญาตได้ภายในกําหนดเวลา 

ข้างตนั ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คร ัง้ๆ ละไม่เกินสิหวนั แต่ต้องมีหนงัสือแจ้งการ 

ขยายเวลาและเหตุจําเป็นแต่ละคร ั้งให้ผู้ขออนุญาตทราบก่อนสิ้นกําหนดเวลาดงักล่าว  หรือ 

ตามทีไ่ดข้ยายเวลาแลว้นั้นแลว้แต่กรณี (มาตรา 56 วรรคสาม) โดยปฏบิตัดิงัตอ่ไปน้ี 

(ก) กรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตให้มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขอ 

อนุญาตทราบโดยกําหนดให้ผู้ขออนุญาตต้องไปรบัใบอนุญาตที่สํานกังานราชการส่วนท้องถ่ิน 

ภายในระยะเวลาอนัสมควร (ทัง้น้ีไม่ควรเกินกว่าสิบห้าวนัน้แต่วนัที่ได้รบัหนงัสือแจ้ง) หากพ้น 

กาํหนดใหถื้อว่าไม่ประสงค์จะรบัใบอนุญต เวน้แตจ่ะมีเหตุหรือข้อแกต้วัอนัสมควร 

(ข) กรณีที่เจ้าพนกังนท้องถิ่นจะไม่ออกใบอนุญาต ก่อนที่จะมีคําส ั่งไม่ออกใบอนุญาต 

นั้นเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะต้องมีหนังสือแจ้งข้อเท็จจริงและเหตุที่จะไม่อนุญาตให้ประกอบ 

กิจการเพ่ือให้ผู้ขออนุญาตได้มีโอกาสโต้แย้งคดัค้านหรือช้ีแจงแสดงหลกัฐานของตนภายใน 

กําหนดเวลาอนัสมควร (มาตรา 30 แห่งพระราชบญัญตัิวิธีปฏิบตัิรชการทางปกครอง พ.ศ. 

2539) โดยหากล่วงเลยกําหนดเวลาดงักล่าวแล้วผู้ขออนุญาตไม่แจ้งความเห็นใด ๆ หรือมีการ 

แจ้งความเห็น แต่ผู้รบัผิดชอบเห็นว่าไม่มีเหตุผลเพียงพอ เจ้าพนกังานท้องถิ่นจึงออก"คําส ั่งไอ 

นุญาต" (มาตรา 56 วรรคสอง) โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องระบุกรณีการใช้สิทธิอุทธรณ์ 

(มาตรา 40 แห่งพระราชบญัญตัิวิธีปฏิบตัิราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) ต่อรฐัมนตรี 

กระทรวงสาธารณสุข ตามมาตรา 66 แห่ง พระราชบญัญตักิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ไว้ใน 

คาํส ั่งดงักลา่วดว้ย 

หมายเหตุ 

1) ใบอนุญาตทีอ่อกตามพระราชบญัญตัน้ีิมีอยุหน่ึงปี นบัแตว่นัทีอ่อกใบอนุญาตและให้ 

ใช้ได้เพียงในขตอํานาจของรชการส่วนท้องถิ่นที ่เป็นผู้ออกใบอนุญาตน ั้นเท่าน ั้นตามมาตรา  55 

2) กาขอต่อใบอนุญาตจะต้องยื่นคําขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ เมื่อได้ยื่นคําขอ (ตาม 

ข ั้นตอนที่ 2) พร้อมกบัเสียค่าธรรมนีมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนกังาน 

ท้องถิ่นจะส ั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต หากมายืน่ขอต่อใบอนุญาตแล้วไม่ชําระค่าธรรมนียมการต่อ 

ใบอนุญาตตามกาํหนด เจา้พนกังานท้องถิ่นมีอาํนาจปรบัฐานชําระคา่ธรรมเนียมลา่ช้า 

3) หากยืน่คาํขอต่ออายุใบอนุญตหลงัใบอนุญาตสิน้อายุแลว้ ต้องดาํเนินการขออนุญาต 

ใหม่ 
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งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม : องค์การบริหารสว่นตาํบลหนองแสง 

 

 

 

7. คํานยิาม 

"เจา้หนา้ทีผู่ร้บัผดิชอบ" หมายถึง พนกังานหรืข้าราชการขององค์การบริหารส่วน 

ตาํบลชากโดนทีถู่กมอบหมายใหร้บัผดิชอบงานนั้น 

"เจา้พนกังานสาธารณสุข" หมายถึง ผู้ดาํรงตําแหน่งทีร่ฐัมนตรีว่าการกระทรวง 

สาธารณสุขประกาศแต่งต ัใ้หเ้ป็นเจา้พนกังานปฏบิตัติามพระราชบญัญตักิารสาธารณสุข พ.ศ. 

2535 

"เจา้พนกังานทอ้งถิน่"  หมายถงึ  นายกองค์กรบริหารส่วนตําบลชากโดน 

8. แบบฟอรม์/เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

- พระราชบญัญตักิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และทีแ่ก้ไขเพิ่มเตมิ 

- ข้อบญัญตัอิงค์การบริหารสว่นตาํบลชากโดน เรื่อง การควบคุมกจิการทีเ่ป็นอนัตราย 

ตอ่สุขภาพ พ.ศ.2551 

ตวัอยา่งแบบฟอรม์การอนุญาต 

1) แบบคาํขอรบัใบอนุญาต/ ตอ่อายุใบอนุญาต 

2) แบบ นส.3 ขอใหแ้กไ้ขความไมถู่กต้องหรือไม่สมบูรณ์ของคาํขอรบัใบอนุญาต /คาํ 

ขอต่อใบอนุญาตการประกอบกจิการ 

3) แบบหนงัสือ เรือ่ง คาํแนะนําใหแ้ก้ไขปรบัปรุงสภาพของสถานทีป่ระกอบกิจการ 

4) แบบบนัทกึข้อความ เรื่อง รายงานผลการตรวจสภาพของสถานทีป่ระกอบกจิการ 

เพือ่ประกอบการพจิารณาการอนุญาต 

5) แบบหนงัสือ เรือ่ง แจ้งเหตุผลการไม่อนุญาตใหป้ระกอบกิจการ 

6) แบบหนงัสือ เรือ่ง แจ้งขยายเวลาการพจิารณาอนุญาตประกอบกิจการ 

7) ใบอนุญาต 

8) แบบหนงัสือ เรือ่ง แจ้งการอนุญาตประกอบกิจการ 

9) แบบ คส. 5/1 คาํส ั่งไม่อนุญาตใหป้ระกอบกิจการ 

10) แบบ คส. 5/2 คาํส ั่งไม่อนุญาตใหต้่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ 
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งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม : องค์การบริหารสว่นตาํบลหนองแสง 

 

 

แบบ อภ.1 

คํําขอรบัใบอนุญําต 

ประกอบกจิกํารทีเ่ป็นอนัตรํายตอ่สุขภําพ 

เขียนที.่................................................... 

วนัที.่.............เดือน....................................พ.ศ............... 

ขา้พเจ้า...................................................................อายุ....................ปี สญัชาติ........................... 

อยู่บ้านเลขที.่.................หมู่ที.่................ตรอก/ซอย.......................................ถนน........................................... 

ตําบล/แขวง.................................อําเภอ...............................................จงัหวดั................................................. 

โทรศพัท์...............................................................โทรสาร........................................................ 

ขอยื่นคาํขอรบัใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สุขภาพประเภท.............................. 

ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถิ่น โดยใช้ชือ่สถานประกอบกิจการวา่.............................................................................. 

พื้นทีป่ระกอบการ..................ตารางเมตร จํานวนคนงาน...............คน  มีเคร่ืองจกัรขนาด. ............. แรงมา้ 

(กรณีเล้ียงสตัว์) จํานวน................... ตวั โรงเรือนจาํนวน....................หลงั ตัง้อยู ่ณ เลขที.่........................... 

หมู่ที.่...............ตําบล.....................................อําเภอ..................................... จงัหวดั.......................................... 

โทรศพัท์.....................................................โทรสาร.................................................. 

พรอ้มคาํขอน้ี ขา้พเจา้ไดแ้นบเอกสารและหลกัฐานตา่ง ๆ  มาดว้ยแลว้ คือ 

1. สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน/ขา้ราชการ/พนกังานรฐัวิสาหกิจ ของผู้ขอรบัใบอนุญาต 

2. สาํเนาทะเบียนบา้นของผูข้อรบัใบอนุญาต 

3. สาํเนาใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร 

4. เอกสารอ่ืนๆ................................................................................... 

ขา้พเจา้ขอรบัรองว่า ข้อความในแบบคาํขอน้ีเป็นความจริงทุกประการ 

แผนทีต่ ัง้สถานประกอบกิจการโดยสงัเขป 

 
 
 
 
 
 

 
(ลงชือ่). .................................. ผูข้อรบัใบอนุญาต 

( .................................... ) 
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งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม : องค์การบริหารสว่นตาํบลหนองแสง 

 

 

สํา 

ใบ 

สํา 

 

 

แบบ อภ.6 

คํําขอรบัใบแทนใบอนุญําตประกอบกจิกํารทีเ่ป็นอนัตรํายตอ่สุขภําพ 

เขียนที.่............................................................ 

วนัที.่...........เดือน........................พ.ศ................. 

 
ข้าพเจ้า..................................................................อายุ....................ปี  สญัชาต.ิ......................... 

อยู่บ้านเลขที.่.................หมู่ที.่................ตรอก/ซอย.....................................ถนน........................................... 

ตําบล/แขวง.........................................อาํเภอ....................................จงัหวดั.................................................. 

โทรศพัท์...............................................................โทรสาร........................................................ 

ไดร้บัใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สุขภาพ เล่มที.่.........เลขที.่..........ปี.............. 

สถานประกอบกจิการ/ช่ือกิจการ.................................................................................................................... 

ขอยืน่คาํขอรบัใบแทนใบอนุญาตดงักลา่วขา้งต้น ต่อเจา้พนกังานทอ้งถิน่เน่ืองจาก 

 สูญหาย  ถูกทาํลาย  ชํารุดในสาระสาํคญั 

พรอ้มท ัง้ไดแ้นบหลกัฐานทีนํ่ามาประกอบการพจิารณา ดงัน้ี 

1.  เนาบตัรประจาํตวัประชาชนและสาํเนาทะเบียนบา้นของผู้ขอรบัใบแทนใบอนุญาต 

2.  อนุญาตเดมิ (กรณีชํารุดในสาระสาํคญั) 

3.  เนาบนัทกึการแจง้ความต่อพนกังานเจา้หน้าทีแ่หง่ท้องทีท่ีใ่บอนุญาตสูญหาย (กรณีใบอนุญาตเดมิ 

สูญหาย) 

4.  อืน่ ๆ………………………………………………………………………………………………………. 

ขอรบัรองวา่ข้อความในแบบคาํขอน้ีเป็นความจริงทุกประการ 

 

 
(ลงช่ือ)............................................... 

( ............................ ) 

ผูข้อรบัใบแทนใบอนุญาต 

คํําส ัง่ของเจํา้พนกังํานทอ้งถิน่  อนุมตัอิอกใบแทนใบอนุญาต  ไมอ่นุมตัใิบแทนใบอนุญาต 

 
(ลงชือ่). ............................. เจา้พนกังานทอ้งถิน่ 

( ................................ ) 



10 
คูม่ือการปฏบิตัิงาน เกีย่วกบัการอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม : องค์การบริหารสว่นตาํบลหนองแสง 

 

 

 
(แบบ นส.3) 

 
ที.่........./........... สาํนกังาน....................... 

วนัที.่..........เดือน............พ.ศ........ 

เรื่อง ขอให้แกไ้ขความไม่ถูกต้องหรือความไม่สมบูรณ์ของคาํขอรบัใบอนุญาต/คาํขอต่อใบอนุญาต 
การประกอบกจิการ 

เรียน............................................................. 

ตามทีท่า่นได้ยืน่คาํขอรบัใบอนุญาตต่อเจา้พนกังานท้องถ่ินเพ่ือประกอบกิจการ 
.................................................เมือ่วนัที.่ ............ นัน้ 

เจ้าพนกังานท้องถิ่นได้ตรวจคําขอของท่านแล้ว พบว่า คาํขอไม่ถูกต้องหรือไมส่มบูรณ์ดงัน้ี 

1)....................................................................................................... 

2)........................................................................................................ 

3)........................................................................................................ 

4)........................................................................................................ 

5)........................................................................................................ 

จงึขอแจ้งใหท้า่นทราบเพื่อดําเนินการแก้ไขใหถู้กต้องภายใน. .... วนันบัแตว่นัที ่
ไดร้บัหนงัสือน้ี หากทา่นไม่ดําเนินการแกไ้ขถูกต้องภายในเวลาดงักลา่ว จะถือวา่ทา่นไม่ประสงค์จะ 
ขอรบัใบอนุญาตประกอบกิจการน้ีและจะไม่พจิารณาคาํขอของท่านพรอ้มทัง้ส่งคืนเอกสารทัง้หมดให้แก ่
ทา่นตอ่ไป 

จงึเรียนมาเพ่ือโปรดดาํเนินการต่อไปด้วย 

ขอแสดงความนบัถือ 

................................ 

( ................... ) 
 

 
ส่วนราชการ.......................... 

เบอร์โทร............................... 

ตาํแหน่ง........................................ 

เจา้พนกังานทอ้งถิน่ 
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งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม : องค์การบริหารสว่นตาํบลหนองแสง 

 

 

 
 
 

 
ที.่........./........... สาํนกังาน....................... 

วนัที.่..........เดือน............พ.ศ........ 

เรื่อง คาํแนะใหแ้กไ้ขปรบัปรุงสภาพของสถานทีป่ระกอบกิจการ 

เรียน............................................................. 

อา้งถงึ ใบรบัคาํขออนุญาต/ตอ่อายุใบอนุญาต เลขที.่.......ลงวนัที.่.......เดือน........พ.ศ..................... 

ตามทีท่่านได้ยื่นคาํขอรบัใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ........................ 

และราชการสว่นท้องถิ่นได้ออกใบรบัคาํขออนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาตไวต้ามทีอ่้างถึง นัน้ 

เน่ืองจากจาพนกังานไดต้รวจสอบดา้นสุขลกัษณะของสถานที่ เครื่องมือหรืออุปกรณ์ 
ระบบกาํจดัหรือบาํของเสียและอืน่ ๆ ของสถานทีป่ระกอบกิจการของทา่นแลว้ พบว่ายงัไมค่รบถว้น 
ถูกต้องตามทีก่าํหนดไวใ้นข้อกาํหนดของท้องถิน่ ดงัน้ี 

1)........................................................................ 

2)........................................................................ 

3)......................................................................... 

4)......................................................................... 

ฉะนัน้ จงึขอให้ทา่นแกไ้ขให้ถูกต้องและสมบูรณ์เพื่อเจา้พนกังานท้องถิ่นจะได ้
ดาํเนินการพจิารณาการอนุญาตต่อไป 

จงึเรียนมาเพ่ือโปรดดาํเนินการต่อไปด้วย 

ขอแสดงความนบัถือ 

............................... 

( ................... ) 

ตาํแหน่ง........................................ 

เจา้พนกังานทอ้งถิน่ 

ส่วนราชการ.......................... 

เบอร์โทร............................... 



12 
คูม่ือการปฏบิตัิงาน เกีย่วกบัการอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม : องค์การบริหารสว่นตาํบลหนองแสง 

 

 

 

 
บนัทกึข้อความ 

ส่วนราชการ................................................................................................................................. 
ที.่......................................................................วนัที.่...................เดือน..........พ.ศ....................... 

เรื่อง รายงานผลการตรวจสภาพของสภาพทีป่ระกอบกจิการเพื่อประกอบการพจิารณาการอนุญาต 

เรียน เจา้พนกังานทอ้งถิน่ 

ตามทีร่าชการส่วนท้องถิ่นได้รบัคาํรบัคาํขอรบัใบอนุญาตประกอบกิจการ......................  

และได้ออกใบรบัคาํขออนุญาต  เลขที.่............ลงวนัที.่.....................เดือน...............พ.ศ.................... 

จากการตรวจสภาพดา้นสุขลกัษณะของสถานที่ เครื่องมือหรืออุปกรณ์ ระบบกาํจดัหรือ 
บาํบดัของเสียและอืน่ ๆ ของสถานทีป่ระกอบกจิการดงักล่าวแลว้พบวา่ 

□    ครบถ้วนถูกต้องตามทีกํ่าหนดไวใ้นข้อกําหนดของท้องถ่ิน 

□   ไมค่รบ ดงัน้ี 

1).......................................................................... 

2).......................................................................... 

3).......................................................................... 

ฉะนัน้ จงึมีความเห็นว่า ⃞ ไมส่มควรอนุญาต 

□   สมควรอนุญาต 

□   สมควรอนุญาตโดยมีเง่ือนไขดงัน้ี 

1).......................................................................... 

2).......................................................................... 

3).......................................................................... 

จงึเรียนมาเพือ่โปรดพิจารณา 

ลงช่ือ.................................................. 

( ........................ ) 

ตาํแหน่ง........................................ 

เจา้พนกังานสาธารณสุข/ผูไ้ดร้บัแต่งต ัง้จากเจา้พนกังานท้องถ่ิน 



13 
คูม่ือการปฏบิตัิงาน เกีย่วกบัการอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม : องค์การบริหารสว่นตาํบลหนองแสง 

 

 

 
 
 

 
ที.่......../.......... สาํนกังาน................................................ 

วนัที.่..........เดือน.....................พ.ศ.................... 

เรือ่ง แจ้งเหตุผลการไม่อนุญาตใหป้ระกอบกิจการ 

เรียน ............................................................................................... 

อา้งถึง 1. ใบรบัคาํขออนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต เลขที ่..........ลงวนัที.่.......เดือน.......พ.ศ................. 

2. หนงัสือคาํแนะนําให้แก้ไขปรบัปรุงสภาพของสภาพทีป่ระกอบกจิการ ที.่........ลว.......... 

ตามทีท่่านได้ยื่นคาํขอรบัใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ........................ 
และเจา้พนกังานท้องถ่ินได้มีคาํแนะนําใหแ้ก้ไขปรบัปรุงสภาพของสภาพของสถานทีป่ระกอบกิจการ 
ไวต้ามทีอ่า้งถึงนัน้ จากการตรวจสอบปรากฏวา่ทา่นไม่ปฏบิตัติามคาํแนะนําของเจา้พนกังานดงักลา่ว 
ภายในเวลาทีก่าํหนดไว ้ ดงันั้น ในฐานะเจา้พนกังานท้องถิ่นจึงมีความเห็นวา่ไม่สามารถอนุญาตให้ 
ทา่นประกอบกจิการได้ 

ฉะนัน้ ถา้ทา่นเห็นวา่ไม่ถูกตอ้งหรือมีข้อโตแ้ย้งใด ๆ ขอใหท้า่นแจ้งความเห็นพรอ้ม 
เอกสารหรือหลกัฐานทีเ่ป็นประโยชน์หรือสนบัสนุนความเห็นของท่านแกเ่จา้พนกังานถ่ินภายใน....... 
วนันบัแตว่นัทีไ่ดร้บัแจง้หนงัสือน้ี โดยหากลว่งเลยกําหนดเวลาดงักลา่วแลว้ท่านไมแ่จ้งความเห็นใด ๆ 
หรือมีการแจ้งความเห็นแตเ่จ้าพนกังานเห็นวา่ไมม่ีเหตุผลเพียงพอ เจา้พนกังานท้องถิ่นจะออกคาํส ั่ง 
ไม่อนุญาตประกอบกิจการแก่ทา่นต่อไป 

จงึเรียนมาเพ่ือโปรดดาํเนินการต่อไปด้วย 

 
ขอแสดงความนบัถือ 

.................................. 

( ................... ) 

ตาํแหน่ง........................................ 

เจา้พนกังานทอ้งถิน่ 

ส่วนราชการ.......................... 

เบอร์โทร............................... 



14 
คูม่ือการปฏบิตัิงาน เกีย่วกบัการอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม : องค์การบริหารสว่นตาํบลหนองแสง 

 

 

 

 

ที.่........./.................  สํานกังาน.................................... 

วนัที ่.........เดือน...........พ.ศ.......... 

เรือ่ง แจ้งขยายเวลาการพิจารณาอนุญาตประกอบกิจการ......................................... 

เรียน........................................................................ 

อา้งถงึ ใบรบัคาํรอ้งขออนุญาต เลขที.่................ลงวนัที่ ...............เดือน.........................พ.ศ........... 

สิง่ทีส่ง่มาดว้ย 1. .............................................................. 

2. .............................................................. 

ตามทีท่่านได้ยื่นคาํขอรบัใบอนุญาตประกอบกิจการ...................................................... 

และราชการสว่นท้องถิ่นได้ออกใบรบัคาํขออนุญาตไว้ตามทีอ่า้งถึง นั้น 

เน่ืองจากมีเหตุจาํเป็นทีเ่จ้าพนกังานท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยงัไม่อาจมีคาํส ั่ง 
ไม่อนุญาตไดภ้ายในเวลาสามสบิวนันบัแต่วนัทีไ่ด้รบัคาํขอดงักลา่วดงัน้ี 

1. ............................................................... 

2. ............................................................... 

3. ............................................................... 

ดงันั้น จงึขอแจง้ขยายเวลาการพจิารณาอนุญาตออกไปเป็นเวลาสบิหา้วนันบัแตว่นั 
สิน้สุดเวลาขา้งต้นและต้องขออภยั มา ณ โอกาสน้ีดว้ย 

จงึเรียนมาเพือ่โปรดทราบ 

 
ขอแสดงความนบัถือ 

(ลงชื่อ) .................................. 

( ................... ) 

ตาํแหน่ง........................................ 

เจา้พนกังานทอ้งถิน่ 

ส่วนราชการ.......................... 

เบอร์โทร............................... 



15 
คูม่ือการปฏบิตัิงาน เกีย่วกบัการอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม : องค์การบริหารสว่นตาํบลหนองแสง 

 

 

 
 
 
 
 

 
ใบอนุญาต 

ประกอบกิจการ...................................................... 

เล่มที.่..................เลขที.่...........ปี............ 

อนุญาตให้ บุคคลธรรมดา ช่ือ...............................................................อายุ ..... ปี 
สญัชาติ..............เลขปรู่จําตวัประชาชนเลขที.่.................................................อยู่บา้น................................ 

ตรอก/ซอย.............................ถนน..................หมู่ที.่.........ตําบล..............................อาํเภอ........................ 

จงัหวดั.........................................โทรศพัท์...............................................โทรสาร....................................... 

ขอ้ 1 ประกอบกิจการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สุขภาพ ประเภท............................................... 

ลาํดบัที.่...................................คา่ธรรมเนียม...........................................บาท  ใบเสร็จเล่มที.่.................... 

เลขที.่..................ลงวนัที.่..........................................เดือน............................พ.ศ........................................ 

โดยใช้ชื่อสถานประกอบการว่า......................................................พ้ืนทีป่ระกอบการ .... ตารางเมตร 

กาํลงัเคร่ืองจกัร..............แรงม้า จํานวนคนงาน...................คน ตัง้อยู ่ณ เลขที.่....................................... 

หมู่ที.่........................ตรอก/ซอย.....................ถนน...................ตําบล..............................อําเภอ................ 

จงัหวดันครสวรรค์..........................................โทรศพัท์........................................โทรสาร........................... 

ข้อ 1 ผู้ได้รบัใบอนุญาตต้องปฏบิตัติามเงื่อนไขโดยเฉพาะ ดงัตอ่ไปน้ี 

1) ......................................................................................................................... 

2) ......................................................................................................................... 

ใบอนุญาตฉบบันี้ให้ใช้ได้จยถึงวนัที ่ ...........เดือน......................พ.ศ........................ 

ออกให้ ณ วนัที.่............เดือน......................พ.ศ........................... 

 
(ลงมือช่ือ).......................................................... 

( .................................. ) 

เจา้พนกังานทอ้งถิน่ 



16 
คูม่ือการปฏบิตัิงาน เกีย่วกบัการอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม : องค์การบริหารสว่นตาํบลหนองแสง 

 

 

 
 
 

 
ที.่......../.......... สาํนกังาน................................................ 

วนัที.่..........เดือน.....................พ.ศ.................... 

เรือ่ง  แจ้งการประกอบกิจการ...................................................................... 

เรียน ............................................................................................... 

อา้งถงึ ใบรบัคาํขออนุญาต เลขที ่.................ลงวนัที ่................เดือน..................พ.ศ. ..................... 

ตามทีท่่านได้ย่ืนขอรบัใบอนุญาตประกอบกจิการ..........................................................   
และราชการสว่นท้องถิ่นได้ออกใบรบัคาํขออนุญาตไว้ตามอ้างถงึ นั้น 

บดัน้ี เจา้พนกังานท้องถิ่นได้พจิารณาออกใบอนุญาตใหแ้ก่ทา่นเรียบรอ้ยแลว้ จงึขอให ้
ทา่นมาตดิตอ่ขอรบัใบอนุญาตภายใน ... วนันบัแต่วนัได้รบัหนงัสือน้ี ท ัง้น้ี หากล่วงเลยระยะเวลา 
ดงักลา่วแล้วทา่นมไิด้มาตดิต่อขอรบัใบอนุญาต โดยไมม่ีเหตุหรือข้อแกต้วัอนัสมควรจะถือวา่ทา่นสละ 
สทิธแิละถูกยกเลกิการอนุญาตครัง้น้ี 

จงึเรียนมาเพือ่โปรดทราบ 
 

 
ขอแสดงความนบัถือ 

 

 
(ลงช่ือ)............................................. 

ตําแหน่ง................................................................. 

เจา้พนกังานทอ้งถิน่ 

 
ส่วนราชการ........................... 

เบอร์โทร................................ 

E-mail ................................. 



17 
คูม่ือการปฏบิตัิงาน เกีย่วกบัการอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม : องค์การบริหารสว่นตาํบลหนองแสง 

 

 

 
(แบบ คส. 5/1) 

 
สาํนกังาน...................................... 

ที.่........./............ วนัที ่..........เดือน..........พ.ศ....................... 

 
เรื่อง คาํส ั่งไมอ่นุญาตใหป้ระกอบกจิการ 

เรียน ........................................................ 

อา้งถงึ  คํารบัใบอนุญาต.................................ลงวนัที.่....................................... 

ตามทีท่่านได้ยื่นคาํขอรบัใบอนุญาตต่อเจ้าพนกังานท้องถิ่นเพื่อประกอบกิจ.................  

เมือ่วนัที.่ ......................... นัน้ 

ปรากฏวา่ทา่นไม่สามารถดําเนินการใหเ้ป็นไปตามข้อกาํหนดของทอ้งถิ่น (สาเหตุสําคญั 
ทีม่ีผลใหไ้ม่อาจจะออกใบอนุญาตได้ คือ 

1) .................................................................................. 

2) .................................................................................. 

3) .................................................................................. 

4) .................................................................................. 

5) .................................................................................. 

ฉะนัน้ อาศยัอาํนาจตามมาตรา 56 แห่งพระราชบญัญตักิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
ในฐานะ เจา้พนกังานท้องถิ่นจงึมีคาํส ั่งไมอ่อกใบอนุญาตประกอบกจิการใหแ้ก่ทา่น 

ท ัง้น้ี หากทา่นฝ่าฝืนดาํเนินกจิการจะมีโทษ. ............. (แลว้แตป่ระเภทกจิการ) 
ตามมาตรา ............. แหง่พระราชบญัญตักิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

อน่ึง หากทา่นไม่พอใจคาํส ั่งน้ีหรือเห็นวา่ไมไ่ดร้บัความเป็นธรรม ท่านมีสทิธิอุทธรณ์ 
คาํส ั่งต่อรฐัมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุขไดภ้ายในสามสบิวนันบัแต่วนัทราบคาํส ั่งน้ี 

จงึเรียนมาเพ่ือโปรดดาํเนินการคาํส ั่งข้างต้นดว้ย 

ขอแสดงความนบัถือ 

 
(ลงช่ือ)........................................... 

( ........................ ) 



18 
คูม่ือการปฏบิตัิงาน เกีย่วกบัการอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม : องค์การบริหารสว่นตาํบลหนองแสง 

 

 

 
(แบบ คส. 5/2) 

 
สาํนกังาน...................................... 

ที.่........./............ วนัที ่..........เดือน..........พ.ศ....................... 

เรื่อง คาํส ั่งไมอ่นุญาตใหต้่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการ 

เรียน ............................................................ 

ตามทีท่่านได้รบัใบอนุญาตจากเจ้าพนกังานท้องถิน่ใหป้ระกอบกิจการ...........................  

ตามใบอนุญาตเลขที.่....................ซึง่ใบอนุญาตจะสิน้อายุในวนัที.่ ..................... โดยท่าน 

ไดยื้น่คาํขอตอ่ใบอนุญาตตอ่เจ้าพนกังานทอ้งถิน่ไว้แล้วเมือ่วนัที.่ ......... กอ่นใบอนุญาตสิน้ 
อาย ุนัน้ 

ปรากฏวา่ท่านไม่สามารถดาํเนินการใหเ้ป็นไปตามข้อกําหนดท้องถ่ิน(สาเหตุสําคญัทีมี่ 
ผลใหไ้ม่อาจจะอนุญาตใหต้่ออายุได)้ คือ 

๑)....................................................................... 

๒)....................................................................... 

๓)....................................................................... 

ฉะนัน้ อาศยัอํานาจตามมาตรา 56 แห่งพระราชบญัญตักิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 
ในฐานะเจา้พนกังานท้องถ่ินจึงมีคาํส ั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการแก่ทา่น 

ท ัง้น้ี หากทา่นฝ่าฝืนดาํเนินกจิการจะมีโทษ. ............. (แลว้แตป่ระเภทกจิการ) 
ตามมาตรา ................... แห่งพระราชบญัญตักิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

อน่ึง หากทา่นไม่พอใจคาํส ั่งน้ีหรือเห็นวา่ไมไ่ดร้บัความเป็นธรรม ท่านมีสทิธิอุทธรณ์ 
คาํส ั่งต่อรฐัมนตรีว่าการกระทรวงสาธารณสุขไดภ้ายในสามสบิวนันบัแต่วนัทราบคาํส ั่งน้ี 

จงึเรียนมาเพ่ือโปรดดาํเนินการคาํส ั่งข้างต้นดว้ย 

ขอแสดงความนบัถือ 

 
(ลงช่ือ)........................................... 

( ........................ ) 


